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Ozgecmis Ozeti

Ofis yonetimi, iletisim ve organizasyon becerilerimle yoneticilerin glinliik is yikini
hafifletmek ve ofis verimliligini artirmak konusunda katki saglayabilecegime
inaniyorum.Daha 6nceki is deneyimlerimde; toplanti planlamalari, yazismalarin
diizenlenmesi, evrak takibi, misafir karsilama ve zaman yonetimi gibi konularda
aktif rol aldim. Ayni anda birden fazla gorevi dikkatli ve 6zenli bir sekilde
yiritebilme becerim sayesinde yogun tempolu galisma ortamlarinda verimli
sonuglar elde ettim.iletisim becerilerim, sorumluluk bilincim ve ¢éziim odakli
yaklasimim sayesinde, yoneticilerin is siireglerini sorunsuz ilerletmelerine destek
olmayi hedefliyorum.

is Deneyimleri

Miisteri iligkileri ve Kurumsal iletisim Yéneticisi
Robert Kolej Mezunlar Dernegi | Ocak 2019 - Nisan 2024
Surekli / Tam zamanli

Egitim Sektori

Robert Kolej Mezunlar Dernegi'nde Miisteri iligkileri ve Kurumsal iletisim Yoneticisi
olarak, 2019 yilindan bu yana bes yil boyunca, dernek lyeleriyle giigli iligkiler
kurarak ve iletisim stratejilerini gelistirerek organizasyonun gortinirligiind artirdim.
Uyelerin ihtiyaglarini anlamak ve onlara uygun ¢éziimler sunmak igin etkili geri
bildirim mekanizmalar olusturdum. Kurumsal iletisim projeleri yoneterek, dernegin
misyonunu ve degerlerini yansitan icerikler Grettim. Ayrica, ¢esitli etkinlikler ve
kampanyalar aracilidiyla topluluk baglarini gliclendirdim, bu sayede dernegin
hedeflerine ulagsmasina katkida bulundum.

Altyapi Proje Yonetmeni

Milliyet Gazetesi | Agustos 2017 - Ekim 2017
Surekli / Tam zamanli

Basim - Yayin Sektori

Milliyet Gazetesine bagl reklam sirketinde, sektorel haberlerin sayfa tasarimi ve
gorselligi ile sayfaya uyarlanmasi siireglerini yonetmekteydim. Proje yonetimi
becerilerimi kullanarak, haber igeriklerinin etkili bir sekilde sunulmasi igin gorsel
unsurlarin entegrasyonunu sagladim. Ekip ile isbirligi yaparak, projelerin
zamaninda ve biitge dahilinde tamamlanmasini garanti ettim. Ayrica, kullanici
deneyimini artirmak amaciyla siirekli olarak tasarim siireglerini gelistirdim ve
yenilikgi ¢oziimler sundum.

Sayfa Sekreteri

Karar Gazetesi | Ocak 2016 - Ocak 2017
Sirekli / Tam zamanli

Basim - Yayin Sektorii

Ajanslardan gelen haberleri editorlerimizle is birligi icinde degerlendirerek etkili
sayfa tasarimi yapiyorum. Bu siiregte, igeriklerin diizenlenmesi ve gorsel unsurlarin
uyumlu bir sekilde yerlestirilmesi tzerine titizlikle galisiyorum. Ayrica, basin
ilanlarinin hazirlanmasi ve yonetimi ile de ilgilenmekteyim, bu sayede reklam ve
iletisim stratejilerinin etkin bir sekilde uygulanmasina katkida bulunuyorum.
Gelistirdigim tasarimlar ve yonettigim projelerle, gazetenin genel kalitesini
artirmaya yonelik 6nemli adimlar atmis bulunmaktayim.
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Analiz ve Raporlama Uzmani
Atriyum Kardiyoloji Merkezi | Aralik 2015 - Aralik 2017
Sirekli / Tam zamanli

Kardiyoloji merkezinde bulunan doktorun yanindaydim. Doktorumuz gelen hastanin
muayenesini ederken ben bilgisayarda hastanin sonuglarini yaziyordum. Hastanin
efor EKG raporu gibi iglemleriyle ilgileniyordum. Alanim degildi ama verilen bir iste
her zaman basaril oldugum igin bu pozisyonda severek ¢alistim ve 6nemli katkilar
sagladim. Bu siiregte analitik diisinme becerilerimi gelistirdim ve raporlama
sureglerini etkin bir sekilde yonettim.

Sinif Ogretmeni
Sevimli Yumurcak Anaokulu | Eylil 2015 - Mayis 2016
Gocuk Gelisimi ve Egitimi Sektord

Sinif Ogretmenligi gérevim siiresince, cocuklarin bireysel gelisimlerini desteklemek
amaciyla etkili 6gretim yéntemleri uyguladim. Ogrencilerin 6grenme siireclerini
izleyerek, ihtiyaclarina uygun bireysel ve grup aktiviteleri dizenledim. Ayrica,
velilerle diizenli iletisim kurarak, 6grencilerin akademik ve sosyal gelisimlerini takip
ettim. EGitim programlarini zenginlestirmek icin yaratici projeler ve etkinlikler
gelistirdim, bu sayede sinif ortaminda olumlu bir 6grenme atmosferi olugturmayi
basardim.

Satig Danigsmani

Lcwaikiki Magazacilik Hiz.Tic.San A.S-Zirve Mimarlik | Ocak 2015 - Ocak 2017
Yari zamanli / Part Time

Hizmet Sektori

Universiteye giderken part time ¢alisiyordm

Stajyer
Aksam Gazetesi | Ekim 2014 - Mayis 2015
Basim - Yayin Sektori

Yapilan haberlerin mac bilgisayarda tasarimi,basimi, gorselini tasarliyordum

Anaokulu Ogretmeni
Yaratici Gocuk Anaokulu | Nisan 2013 - Eyliil 2014

Gocuk Gelisimi ve Egitimi Sektori

Egitim Bilgileri

istanbul Beykent Universitesi

Gazetecilik ve Kitle iletisim Fakiiltesi, Tasarim ve Basim-Yayimcilik (MYO) | Eylil
2013 - Haziran 2015

OnLisans

OnLisans diplomasini 2015 yilinda istanbul Beykent Universitesi Tasarim ve Basim-
Yayimcilik (MYO) bolimiinden aldim. Egitimim sirasinda, tasarim stregleri,
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yayimlama teknikleri ve medya yonetimi konularinda derinlemesine bilgi edindim.
Ayrica, projelerde yer alarak yaratici ¢oziimler gelistirme ve ekip ¢alismasi
becerilerimi gelistirdim.

Risti uzel kiz meslek lisesi
Haziran 2014

Lise

Diller

ingilizce (Orta), Almanca (Baslangic)

Yetenekler

Adobe Photoshop, Adobe Indesign, Bilmed, Nebim V3, Microsoft Office Word,
Microsoft Office Excel, Nebim Erp, Fatura Yonetimi
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