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Ozgecmis Ozeti

Ogrenim hayatimin hemen ardindan aktif calisma hayatina reklam ve medya
sektorinde basladim.

Satis, Pazarlama, Miisteri iligkileri, is Takibi konusunda yeterli deneyime sahibim.
Meslek hayatima ara verdigim kisa donemde Dijital Pazarlama alanina yoneldim.
Sektorel anlamda kendimi gelistirmek adina gesitli sertifikasyon kurslarina
katildim. istanbul Universitesi Agik ve Uzaktan Egitim Fakiiltesi

“Marka iletisim” bélimiinde egitimime devam ediyorum. Simdi ise tekrar aktif
¢alisma hayatina donmeye karar verdim. Kendini her zaman dinamik hisseden,
degisime ve gelisime agik, ekip ¢alismasina ayak uydurabilen, edlenceli biriyim.

is Deneyimleri

Yonetici Asistani

World Expo-Dunya Fuarcilik | Mayis 2023 - Mart 2024
Sirekli / Tam zamanli

Fuarcilik Sektori

Yoneticilerimin is akigina bagli olarak, ajandasini, ginlik, haftalik, aylik is planini
organize etmek ve takibini saglamak,

Yurtigi ve yurtdigi seyahatlerinde konaklama ve ulagim iglemlerini organize etmek
Dosyalama, evrak takibi ve arsivleme islemlerini yapmak,

Yonetici ile diger birimler arasinda iletisimi ve koordinasyonu saglamak,

Ofis idari islerini ytriitmek

Satis ekibinin giinliik arama ve satis raporlarini takip etmek,

Satis sonrasi prim tablolarini muhasebeye iletmek

Ofis ihtiyaglarini belirleyip sipariglerini vermek ve takip etmek

Aktif Satis Direktori

PARK BASKI VE REKLAM HiZMETLERI | Eyliil 2014 - Ocak 2018
istanbul(Avr.) , Siirekli / Tam zamanli

Basim - Yayin Sektorii, Tasarim / Grafik Departmani

Musteriden alinan brief dogrultusunda tekliflerin hazirlanmasi,tiim basil iglerin
siparislerinin alinmasi, baski siirecinin takibi ve sorunsuz teslimatinin yapilmasi.

Satis Pazarlama Elemani

Rota Yayinlari Marketing Ttrkiye Dergisi | Aralik 2012 - Aralik 2013
istanbul(Avr.) , Siirekli / Tam zamanli

Basim - Yayin Sektori, Reklam Departmani

Marketing Anadolu ve Marketing Tirkiye dergisi sureli yayinlari, web sitesi ve web
tv yayinlarinin reklam satiglarini yapmak ve 6zel projelerin hazirlanmasini
saglamak. Musterilerle yapilacak tiim galismalarin ve reklam yayinlarinin takibini
ylrtitmek.

Bu 6zge¢mis, hesap sahibi tarafindan indirilmistir.
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Reklam Rezervasyon Sorumlusu

infomag Yayincilik/Skylife Dergisi | Subat 2011 - Ekim 2012
istanbul(Avr.) , Siirekli / Tam zamanli

Basim - Yayin Sektorii, Reklam Departmani

Tirk Hava Yollarina bagl olarak galisan ve Tirkiye genelinde en fazla tiraja sahip
olan Skylife, Anadolujet, SkylifeBusiness dergilerinin yani sira Bloomberg
Businessweek ve Harward Business Review dergilerinin reklam ilan ve biitgelerinin
takip edilmesi, faturalarinin kontrolii ve gerekli yerlere ulagsmasini saglamak. Ayrica
var olan kampanyalarin takibinden sorumluydum.

Reklam ve Halkla iligkiler Sorumlusu

Nivo Creative Reklam Ajansi | Nisan 2007 - Ocak 2011
istanbul(Avr.) , Siirekli / Tam zamanli

Reklam ve Tanitim Sektord, Reklam Departmani

Ajans ile misteriler arasindaki iletisimi yiriitmek, ajans igi calismayi koordine
etmek, miisteri istekleri ve ajans kriterleri dogrultusunda efektif bir sekilde iglerin
yapilmasini saglamak, temsilciligini yaptigim misteriler igin medya planlama ve
satin alma islerini ylritmek. Bununla birlikte, es zamanli olarak kardes firma olan
Grafik Tasarim dergisinde reklam sorumlusu gorevini yiritmek.

Miisteri Temsilcisi

Merkez Matbaa Hizmetleri A.S. | Mayis 2006 - Nisan 2007
istanbul(Avr.) , Siirekli / Tam zamanli

Matbaacilik Sektorl, Reklam Departmani

Muisteri talepleri dogrultusunda siparis formu olusturulmasi baskili iglerin takibi ve
islerin sorunsuz teslim edilmesi sonrasinda muhasebe ile ortak sirecin
yonetilmesi.

Miisteri Hizmetleri Temsilcisi

Di's Reklam ve Tanitim Hizmetleri | Nisan 2000 - Haziran 2005
istanbul(Avr.) , Siirekli / Tam zamanli

Reklamcilik Sektord, Reklam Departmani

Yeni misteri kaynadi olusturma, var olan misterilerin islerinin siparis onayindan
teslimatina kadarki siirecin takibi. Musteri talepleri dogrultusunda siparis formu
olusturulmasi baski takibi ve iglerin sorunsuz teslim edilmesi sonrasinda
muhasebe ile ortak sirecin yonetilmesi.

Miisteri Hizmetleri Asistani

Metan Teknik Mimessillik Ltd. - Sennheiser Tirkiye | Haziran 1997 - Nisan 2000
istanbul(Avr.) , Siirekli / Tam zamanli

Bilisim Sektord, Teknoloji Departmani

Gelen telefonlarin ilgili kisilere aktariimasi, kargo takibinin saglanmasi ve
yonlendirilmesi, sirket i¢i operasyonel evrak islerinin yiritilmesi, departmanlar
arasi koordinasyon saglanmasi, yoneticilerin is takvimi dogrultusunda toplanti
notlarinin alinmasi ve seyahat organizasyonlarinin diizenlemesi vb. konularin
takibi.

Bu 6zge¢mis, hesap sahibi tarafindan indirilmistir.
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Egitim Bilgileri

istanbul Universitesi (iU)
Acikdgretim Fakiiltesi, Marka iletisimi, Agik Ogretim | Eyliil 2021 - Temmuz 2023

OnLisans

BEHGET KEMAL CAGLAR LISESI
Turkge - Matematik, Suiper Lise | Haziran 1997

Lise

Diller

ingilizce (Orta)

Yetenekler

Miisteri iligkileri, Kriz Yénetimi, Takim Galismasi, Sorumluluk Alabilme,
Ogrenmeye Acik, Ogrenme Arzusu, Satis Yénetimi, Operasyonel Miikemmellik,
Operasyon Yonetimi, Sonug Odakl

Sertifika / Seminer ve Kurslar

Digital iletisim ve Etkilesim Uygulamalar
ENSTITU iISMEK | Ocak 2021

Hasta Kabul islemleri
ismek “ist. Biiyiiksehir Bld. Sanat ve Meslek Egitimi Kurslari | Aralik 2020

Saglik hizmeti veren kurum ve kuruluslarda, hasta giris-gikis islemlerini,

hastanin tedavi ve poliklinik hizmetleri siirecindeki dokiimantasyon islemlerini,
evrak ve bilgisayar ortaminda kayit altina alarak arsivleyebilme bilgi ve becerisini
kazandiran bir programdir.

Muhasebeye Giris
ISMEK “ist. Biiyiiksehir Bld. Sanat ve Meslek Egitimi Kurslari | Aralik 2020

Hedef: Muhasebenin ve muhasebeciligin temel ilkeleri ve muhasebede kullanilan
belgeleri diizenleyebilme ve defterleri taniyabilme yetisi kazandirma.

Orn; Faturalara iliskin Hesaplamalar,Sevk irsaliyesi/ Tagima irsaliyesi ve irsaliyeli
Fatura Kavramlari, Elektronik Fatura (E- Fatura / E- Arsiv),Yazar Kasa / Pos
Kullanimi, Yeni Nesil Odeme Kaydedici Cihazlar,

Perakende Satis Figleri ve Ornek Evrak Caligmalari,Sigorta Polige Cesitleri, Ornek
Evrak Calismalari vb.

Adobe lllustrator Indesign Photoshop Coreldraw

Bu 6zge¢mis, hesap sahibi tarafindan indirilmistir.
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Bilgi Teknolojileri Egitim Merkezi | Mayis 2019

Grafik Programlarinin yani sira renk bilgisi, brostr ,afis, logo gibi firmalarin
kurumsal kimlik tasarilarini ve tekstilde kullanilan gizim ve desen olusturma
tekniklerini etkili kullanabilme becerisi kursu.

Yabanci Diller - ingilizce Kursu Bitirme Sertifikasi - ingilizce Kursu
Bitirme Sertifikasi

Amerikan Time Yabanci Dil Kursu / Besiktas | Ocak 2013

Yabanci Diller - ingilizce Kursu Bitirme Sertifikasi - ingilizce Kursu
Bitirme Sertifikasi

ILM Yabanci Dil Kursu / Besiktas | Ocak 1999

Bu 6zge¢mis, hesap sahibi tarafindan indirilmistir.



