Zehra Sena
Tastuner

YOnetici Asistani &
Mitercim Tercimanlik Ogrencisi

ILETISIM

J +90 535 811 00 00
@ zehrasenal @outlook.com

@ Basaksehir / istanbul

HAKKIMDA

istanbul Universitesi’nde Arapga Mitercim Terciimanlik
egitimime devam ederken; kurumsal iletisim, idari
koordinasyon ve profesyonel grafik tasarim alanlarinda
yetkinlik kazandim. THY ve Ankara Sigorta gibi blyuk
Olgcekli kurumlarin tasarim ve iletisim sireclerini
yénetme tecribesine sahibim. MS Office ve Adobe
programlarini ileri derecede kullanarak resmi yazisma,
raporlama ve yayin hazirligi (el kitapgidi, mizanpaj)
sureglerini profesyonelce yuratebilirim. Disiplinli, temsil
yetenegi ylksek ve ¢6zim odakliyim.

YETKINLIKLER

Zaman Yonetimi, GC6zim Odakli ileti§im, Kurumsal
Temsil, Protokol ve Yazisma Adabi, Dosyalama ve
Arsivleme, Randevu ve Toplanti Organizasyonu,

Sure¢ Planlama ve Takibi, Rehberlik, Takim Caligsmasi

BECERILER

Adobe Photoshop  m— %90
Adobe lllustrator — %90
Adobe InDesign I %90
MS Word Excel, PP m—— %90

YABANCI DILLER

« Arapca C1

. ingilizce B1

EGITIM

istanbul Universitesi 2025 - Devam Ediyor

Lisans - Arapga Mitercim Terciimaniik

Basaksehir Arap Dili ve islami ilimler Akademisi 2024
Arapga Egitimi C1-C2 Seviye

DiL VE GONULLULUK DENEYIMLERI

T Goniilli Proje Asistani 2025 - Devam ediyor

AKDEM - TULIA Projesi | Kurumsal lletisim Ekibi

« Arap diinyasindaki akademik kurumlar ile yazili ve s6zli iletisim
. Akademisyen ve egitimcilerle icerik tanitimi ve veri yénetimi
« Arapcaya cevrilmis eserlerin duyurulmasi ve proje takibi

iS DENEYiMi

¢ Kismi Zamanh Ogrenci 2025 - Devam Ediyor
istanbul Universitesi Engelliler Uygulama ve Arastirma Merkezi (ENUYGAR)

« Yayin Hazirh@i: Kurumsal kimlige uygun el kitapcigi, rehber ve
bilgilendirme dékiimanlarinin InDesign ve lllustrator ortaminda mizanpaj
ve dizgi slreglerinin yonetilmesi.

. Stireg Yénetimi: iceriklerin baskiya hazirlik asamalarinin takibi, teknik
detaylarin kontrolti ve dékimantasyonun dijital argsivienmesi.

« birim ici operasyonel raporlamalarin hazirlanmasi.

« Kurumsal koordinasyon ve dgrenci iletisimi streglerinde aktif rol alma

« Etkinlik ve atélye calismalarinda sorumluluk tustlenme

« Akademik uyum ve erigilebilirlik calismalarina katki

¢ Satis Koordinatori
Formazade.com

2024 - 2025

« Kurumsal firmalarin tasarimdan teslime kadar tim sireglerinin
planlanmasi ve yuruttlmesinde aktif rol alarak siparis strecini yénetme.

- Musteri iligkileri ydnetimi kapsaminda, kurumsal firmalarin departman
yetkilileri ile is sUreclerinin takibi, revize slreglerinin yonetimi ve
operasyonel iletisimin profesyonel diizeyde yuritilmesi.

- Projelerin onay agsamasindan teslimatina kadar olan suregte birimler
arasli koordinasyonun saglanmasi.

e Arapca Egitmeni (Fahri) 2018-2022

Osmanli Genclik Dernegi

. Konu anlatimi ve 6dev takibi & Rehberlik ve motivasyon destegi

REFERANSLAR

Prof.Dr. Resa Aydin
ENUYGAR Muduri

Telefon +90 532 446 28 04
Email : raydin@istanbul.edu.tr

Hayri Cayirli
ENUYGAR Koordinatéri

Telefon +90 546 418 29 77
Email : hayri.cayirli@istanbul.edu.tr

. Erigilebilirlik ve égrenci ihtiyaglar dogrultusunda yurdtilen sireglerin takibi



